提出　平成○○年○○月○○日
受理　平成○○年○○月○○日

休暇申請書
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	課長
	係長

	
	
	


	所属
	○○部○○課
	氏名
	○○　○○


	１．期間
	平成○○年○○月○○日～平成○○年○○月○○日（○○日間）

	２．理由
	姉の結婚式の為

	３．備考
	グアム‐××ホテルにて滞在しております。
連絡先：9999-9999-9999


