代金のお支払いについて
拝啓　残暑の候、貴社ますますご繁盛のこととお喜び申し上げます。平素は格別なるお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、7月16日にご注文いただきましたシュレッダー代金42,500円（消費税込）を、別紙のとおりご請求させていただきます。ご査収くださいますようお願い申し上げます。

　つきましては、8月末日までにお支払いくださいますようお願い申し上げます。

　まずは、取り急ぎ書面にてお願い申し上げます。
敬具
記

同封書類：請求書　1通

以上
